Zarzadzenie 187/2020
Wdjta Gminy Skoroszyce
z dnia 8 wrzesnia 2020r.

W sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu gminy na rok 2021 .

Na podstawie art. 233 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm. )art. 30 ust 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym ( Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz § 3 uchwaty Nr XLII/232/10 Rady Gminy Skoroszyce
z dnia 17 wrze$nia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Wéjt Gminy
zarzgdza , co nastepuje :

§1

Zobowigzuje zastepce wojta gminy, sekretarza gminy, kierownika zaktadu budzetowego,
dyrektoréw i kierownikow jednostek budzetowych, dyrektora samorzadowej instytucji kultury oraz
pracownikéw samodzielnych stanowisk Urzedu Gminy Skoroszyce do opracowania materiatow
planistycznych do projektu budzetu na 2021 rok w szczegdtowosci i terminach okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu.

§2
Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy opracowac zgodnie z:

1) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XLII/232/10 Rady Gminy Skoroszyce z dnia
17 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity z 2020 r. Dz. U.
poz. 713 ze zm.),

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegbtowe]  klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw oraz
srodkéw pochodzgcych ze Zrddet zagranicznych ( jednolity tekst Dz. U. z 2014 r. poz.
1053 z pdzn. zmianami),

4) obowigzujagcymi uchwatami Rady Gminy Skoroszyce majgcymi wplyw na budzet
Gminy,

5) warunkami porozumien i umoéw zawartych przez Gmine Skoroszyce z innymi
podmiotami.

§3

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej opracowuje sie na podstawie:

1) danych makroekonomicznych zwartych w Wieloletnim Planie Finansowym Panistwa
na lata 2020-2023, w tym: Ssrednioroczny wzrost cen towarow i uslug
konsumpcyjnych, ktéry planuje sie, ze 2021 roku wyniesie 1,8%,

2) prognozowanym minimalnym wynagrodzenie za prace w 2020 r. — 2 800,00 zt brutto,

3) planowanej minimalnej stawce godzinowej za prace — 18,30 zt brutto;

4) istniejacej sieci jednostek organizacyjnych finansowanych z budzetu Gminy
Skoroszyce z uwzglednieniem struktury organizacyjnej jednostek oswiatowych
ujetych w projektach organizacyjnych na rok szkolny 2020/2021,

5) przyjetych ustawowo nowych zadan do realizacji przez Gmine w 2021 roku,



6) analizy przewidywanych zmian w przepisach prawa pod katem ich wptywu na sytuacje
finansowa gminy w roku 2021 roku i latach nastepnych.

§4

1. Szacowanie dochodéw opiera¢ sie powinno na zasadach ostroznosciowych
i uzasadnionych.

2. W zakresie dochodéw przyjmuje sie nastepujace zatozenia do projektu uchwaly
budzetowej na 2021 rok:

1) stawki podatkéw od nieruchomosci, na poziomie 2020 zwiekszone o ok. 5% rok skorygowane
o wskaznik Sciggalnosci,

2) stawki podatkdw od érodkow transportowych na poziomie roku 2020 z regulacjg zwyzkowa j.w,

3) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2020 r., ktore po
podjeciu uchwaty przez Rade Gminy (w przypadku rozbieznosci) nalezy skorygowac,

4) stawki optat za wyzywienie w szkotach i przedszkolach wg obecnie obowigzujgcych.

3. Udziaty w podatku dochodowym od o0séb fizycznych, przyja¢ na podstawie informacji
Ministra Finansow tj. wstepnych wielkosci wynikajgcych z projektu ustawy budzetowe]
na 2021 rok, szacuje sie , ze wyniesie 38,23%.
W przypadku podatku CIT udziat jednostek samorzadu terytorialnego pozostanie na poziomie
z22020r.

4. Subwencje, przyja¢ zgodnie z informacjag Ministra Finanséw tj. wstepnych wysokosci
wynikajacych z projektu ustawy budzetowej na 2021 rok,

5. Dotacje z budietu panstwa na realizacje zadan witasnych i z zakresu administracji
rzadowej przyja¢ zgodnie z kwotami okreslajgcymi ich wysokosci  przez Wojewode
Opolskiego na rok 2021,

6. Dochody budzetu ujmuje sie w podziale na dochody bieigce i dochody majgtkowe
wg petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej ( 4 cyfrowa klasyfikacja paragrafowa),

7. Wyszacowane dochody ze sprzedazy mienia komunalnego winny uwzgledniac:

1) roczne raty z tytutu sprzedazy w latach ubiegtych lokali, budynkdw i gruntow,

2) optaty za przeksztatcenie uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

3) wykaz proponowanych do sprzedazy skfadnikéw mienia (budynki, lokale, grunty)
wraz z ich wstepng, bgdz szacunkowg wyceng,

4) planowane wptywy na poczet zalegtosci,

5) planowane wptywy z optat adiacenckich, rent planistycznych, innych ( czynsze).

8. Dochody z podatkow i optat lokalnych, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa, szacuje sie na podstawie:

1) wielkosci powierzchni budynkéw i gruntéw stanowigcych podstawe opodatkowania,
2) wptywow na poczet zalegtosci podatkowych,
3) wptywow z optaty ,$mieciowe]” na podstawie ztozonych i skorygowanych deklaraciji.

§5

1. Przyja¢ zatozenia do projektu uchwaty budietowej na 2021 roku w zakresie
wydatkéw, wynikajace:



1) z art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
planowane wydatki biezace nie mogg by¢ wyzsze niz planowane dochody biezgce
powiekszone o nadwyzke budzetowa z lat ubiegtych i wolne srodki.

2. Zobowigzuje wszystkich uczestniczacych w procesie planowania do:

1) ograniczenia wydatkéw biezacych,

2) uzyskiwania optymalnych efektéw z poniesionych naktaddw,

3) zaproponowania zmian w zakresie realizacji zadann (np.:. sprzgtanie obiektow,
zlecenie zadan innym podmiotom, doreczanie upomnien, .....)

4) monitorowania zuzycia mediow i ograniczenia ich zuzycia,

3. W 2021 roku przewiduje sie wzrost wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy i pracownikéw
administracyjno — obstugowych zatrudnionych we wszystkich  podlegtych jednostkach
organizacyjnych po zbilansowaniu planistycznych potrzeb w zakresie wydatkow biezgcych.
Prognozowany wzrost wynagrodzen przyjmuje sie na poziomie do ok. 4,0 % ( do tabel
kalkulacyjnych funduszu ptac przyjaé jedng zbiorczg pozycjg).

§6

1. Uwzglednia¢ w projekcie planu zadan inwestycyjnych:

1) zadania kontynuowane, z podziatem na lata realizacji i Zrodfa finansowania,
a w odniesieniu do =zadan wspdtfinansowanych s$rodkami ze Zrédet zewnetrznych
aktualny stan prac,

2) zadania, ktére sy przewidziane do realizacji przy udziale Srodkéw witasnych, Srodkow
Unii Europejskiej fub innych srodkéw pomocowych,

3) inne zadania o charakterze zadan inwestycyjnych jak finansowane ze $rodkéw
z funduszu sofeckiego, bad? wstepnie akceptowane przez Woijta,

2. W zakresie projektowania planu zadan remontowych nalezy uwzgledni¢ przede
wszystkim te zadania, ktérych realizacja jest konieczna z uwagi na istniejgce
zagrozenia budowlane. Natomiast wszystkie inne zadania winne by¢
poprzedzone konsultacjay z Wdéjtem | posiadaé przynajmniej kosztorysy robocze
na bazie  szacunkowych cen ustug z m-ca wrzeénia br. oraz wstepng ich akceptacje
( w jednostkach oswiatowych np. remonty instalacji elektrycznych, grzewczych, a inne
wprowadzane zadania przygotowac jak dla budzetu zadaniowego ,,z nazwy” np.;

- wymiana stolarki okiennej w budynku Nr... ulica......,

- malowanie klatki schodowej w budynku — lokalizacja,

- wymiana instalacji kominowej w budynku .-.lokalizacja,

- odnowienie elewacji budynku — lokalizacja,

- prowadzenie ustug socjalno-bytowych w budynkach i lokalach Gminy, etc....

§7

1. Materiaty planistyczne do projektu budzetu na 2021 rok nalezy sporzadzi¢ w formie
tabelarycznej i opisowej (wazne) . Czesc tabelaryczng nalezy opracowac w podziale

na : dziat, rozdziat, paragrafy. W uzasadnieniu do planowanych dochoddw i wydatkow nalezy
opisa¢ nazwe zadan zaplanowanych do realizacji w 2021 roku, z uwzglednieniem zobowigzan
wynikajacych z podpisanych uméw i porozumien, zgodnie z zatgcznikami jak nizej:

1) kalkulacja dochoddéw jednostek budzetowych zatgcznik nr 1,
2) kalkulacja wydatkéw jednostek budzetowych zatgcznik nr 2, 2ai2b,



3) zestawienie przychodéw i kosztéw instytucji kultury i biblioteki zatacznik nr 3 i 3a,

4) zestawienie dochoddéw wtasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych —
jednostki o$wiatowe zatgcznik nr 4,

5) zestawienie przychoddw i kosztéw zaktadu budzetowego zatgcznik nr 5,

6) plan naktadéw na wydatki majgtkowe na 2021 r. zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia,

7) Wykaz przedsiewzie¢ wieloletnich na lata 2021-2023 realizowany przez Gming Skoroszyce
i jednostki organizacyjne zafacznik nr 7 .

2. Ustala sie wzory materiatéw planistycznych zawierajace propozycje do projektu- uchwaty
w sprawie wieloletniej prognozy  finansowej, stanowiace zafgcznik do
niniejszego  zarzadzenia - Wykaz przedsiewzie¢ Wieloletnia Prognoza Finansowa
Gminy na lata 2021 — 2024, zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

§8
1. Kompletne i rzetelnie opracowane materiaty planistyczne w przypadku:

1) jednostek organizacyjnych podpisuja gtowny ksiegowy wraz z kierownikiem jednostki
organizacyjnej, badz dyrektorem. GZEASIP przygotowuje informacje planistyczng
zbiorczg dla dz. 801 i 854 oraz dla kazdej z obstugiwanych jednostek w podziale na
kategorie wydatkdw jak - Zatgcznik 2 b oraz zbiorczg z jednostek wg klasyfikacji
budzetowe].

2) pracownikow Urzedu Gminy Skoroszyce na stanowiskach samodzielnych podpisujg
jako osoby sporzgdzajace z imiennymi pieczeciami oraz z akceptacja zastepcy wojta,.

2. Skarbnik Gminy prowadzi¢ bedzie analize ksztattowania sie dochodow i wydatkow
(np. ich wzrostu w stosunku do planu roku 2020, ktéry wynika¢ bedzie z materiatow
objasniajgcych), w tym wydatkow  dotyczacych wynagrodzen i sktadek od nich
naliczanych, wykorzystujgc stosowne informacje i materialy objasniajace do sktadanych
projektow plandw ( nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne).

3.  Projekty plandéw  pozbawione  wymaganych informacji, badZz ziozone na
nieodpowiednich drukach bedg zwracane w celu uzupetnienia.

4. Sporzadzone projekty ( materiaty planistyczne) nalezy ztozy¢ przez dziennik- podawczy urzedu
gminy w terminie do 16 pazdziernika 2020 roku.

§9

Na podstawie dostarczonej dokumentacji planistycznej przez poszczegdlne jednostki,
samodzielne stanowiska pracy, Skarbnik Gminy sporzadza plan dochoddéw i wydatkéw
i przekazuje Wojtowi zbiorcze zestawienia.

§10

Woéjt weryfikuje zestawienia i ewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powodujg koniecznos¢ niezwtocznej
aktualizacji projektéow plandéw poprzez podlegte jednostki ( wszystkich uczestniczacy
w procesie prac nad projektem budzetu dla Gminy Skoroszyce na 2021 rok).



§11

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie zastepcy wojta gminy, sekretarzowi gminy, kierownikom
i dyrektorom jednostek organizacyjnych i pracownikom na stanowiskach samodzielnych.

§12
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§13

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Uzasadnienie

Stosownie do zapisu w § 3 uchwaty Nr XLII/232/10 Rady Gminy Skoroszyce z dnia
17 wrze$nia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Wojt Gminy terminie
do dnia 10 wrzesnia kazdego roku wydaje zarzadzenie w sprawie opracowania materiatow
planistycznych.
Niniejsze zarzgdzenie w sprawie szczegdtowych zasad i termindw opracowania materiatéw do
projektu budzetu na 2021 rok okresla wzory formularzy dla jednostek organizacyjnych oraz
obliguje dyrektoréw podlegtych gminie jednostek i kierownikéw jednostek oraz pracownikéw
gminy na stanowiskach samodzielnych do terminowego sporzadzenia materiatéw planistycznych.
Opracowane materiaty planistyczne beda podstawa do sporzadzenia projektu budzetu Gminy oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2021 rok i lata nastepne.

Sporzadzita:

Jadwiga Piela — Skarbnik Gminy



Zafacznik nr 1

Kalkulacja dochoddéw jednostek budzetowych

Przewidywane Projekt %
Dziat Rozdziat § wykonanie planu 4:3
2020 roku na 2021 rok
1 2 3 4
Ogétem
Sporzadzit: .o

( pieczec i podpis)

Akceptowat:




Zatagcznik nr 2

Kalkulacja wydatkow biezacych jednostek budzetowych

Przewidywane | Projekt planu |%

Wyszczegdlnienie § wykonanie na 4:3
2020 roku 2021 rok
1 2 3 4 5

Wydatki biezgce

1. Wydatki jednostek budzetowych

W tym:
- $wiadczenia na rzecz oséb fizycznych

- wydatki osobowe nie zaliczane do|3020

wynagrodzen
- rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych 3030
- $wiadczenia spoteczne 3110
- stypendia dla uczniéw 3240
- inne formy pomocy dla ucznidéw 3260
wtym:
- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane($§

4010 do § 4170)
wynagrodzenia osobowe pracownikow 4010
dodatkowe wynagrodzenia roczne 4040
wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4110
sktadki na Fundusz Pracy 4120
wynagrodzenia bezosobowe 4170 -
-wydatki  zwigzane realizacjg  zadan

statutowych ( wg paragraféw)

- dotacje na zadania biezgce @ |....

- wydatki na obstuge dtugu ~ |...

- wydatki z tytutu poreczen igwarancji | ...

- wydatki na programy finansowane z udziatem | ......
srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2
i 3, w czesci zwigzane] z realizacjg zadan
jednostki samorzadu terytorialnego

Ogotem wydatki

Sporzadzit: Akceptowat:

( pieczed i podpis)

o dotaczy¢ kalkulacje wynagrodzen na 2021 rok wg etatéw i stawek na dzienh
30 wrzesnia 2020 .



Zafgczniknr 2 a

Kalkulacja wydatkéw majgtkowych jednostek budzetowych

Przewidywane Projekt planu | %
Wyszczegolnienie § wykonanie na 4:3
2020 roku 2021 rok

1 2 3 4 5

Wydatki majgtkowe
(§ 6050, § 6060)

1. wydatki inwestycyjne 6050
w tym:
Na programy i projekty finansowane
z udziatem $rodkéw europejskich oraz
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt
2 i 3 W czesci zwigzanej
z realizacjg zadan jednostki samorzadu
terytorialnego 3
2. wydatki na zakupy inwestycyjne 6060

Ogétem wydatki

Sporzadzit:

(pieczed i podpis)

Akceptowat:




Zatgcznik nr 3

Zestawienie przychoddw i kosztow instytucji kultury

Przewidywane Projekt %

Wyszczegdlnienie wykonanie planu 3:2

2020 roku na 2021 rok
1l 2 3 4

I. Stan funduszu obrotowego

netto na poczatek roku

II. Przychody ogotem:

wtym :

Dotacje

Przychody wiasne :

Wedtug tytutu przychodu

Suma bilansowa (I+1)

ill. Koszty ogdtem

w tym :

Zuzycie materiatéw i energii

Ustugi obce

Wynagrodzenia

Swiadczenia na rzecz pracownikéw
(ZUS, FP)

Podatki i optaty

Podréze stuzbowe

Zakup ksigzek

Odpis na ZFSS

Pozostate koszty, w tym na:

realizacje  projektéw ( ,folklor
goralski, wita wianki, dozynki gminne,
kiszenie kapusty... inne”)

IV. Inne obcigzenia

V. Stan funduszu obrotowego netto
na koniec roku

Sporzadzit: Akceptowat:

(pieczed i podpis)

e dotaczy¢ kalkulacje wynagrodzen na 2021 rok wg etatéw i stawek na dzien
30 wrzesnia 2020 .



Zatacznik nr 3a

Zestawienie przychoddw i kosztow biblioteki

Przewidywane Projekt %

Wyszczegdinienie wykonanie planu 3:2

2020 roku na 2021 rok
1 2 3 4

. Stan funduszu obrotowego

netto na poczatek roku

II. Przychody ogétem:

wtym :

Dotacje

Przychody wtasne :

Wedtug tytutu przychodu

Suma bilansowa (1+ll)

lll. Koszty ogdtem

wtym :

Zuzycie materiatdw i energii

Ustugi obce

Wynagrodzenia

Swiadczenia na rzecz pracownikéw

(ZUS, FP)

Podatki i opfaty

Podroze stuzbowe

Zakup ksigzek

Odpis na ZFSS

Pozostate koszty, w tym na:

realizacie  projektéw { ,folklor

gdralski, wita wianki, dozynki gminne,

kiszenie kapusty... inne”)

IV. Inne obcigzenia

V. Stan funduszu obrotowego netto

na koniec roku

Sporzadzit: Akceptowat:
(pieczed i podpis)

o dotaczy¢ kalkulacje wynagrodzen na 2021 rok wg etatéw i stawek na dzien
30 wrzesnia 2020 r.



Zatgcznik Nr 4

Dziat oo,
Rozdziat .......ccveeviiiiin
(nazwa)
Zestawienie dochodow wiasnych jednostek budzetowych i wydatkow

nimi sfinansowanych

Lp Wyszczegolnienie § Przewidywane Projekt planu
wykonanie na rok 2021
za 2020r.

1. 2. 3. 4, 5.
l. Stan Srodkow obrotowych na poczatek

i Dochody ogdtem
w tym:

M. |Razem ( I+ 1) suma bilansowa

IV. | Wydatki ogotem

1. Wydatki biezgce:

( pieczec i podpis)

Akceptowat: ...,



Zafacznik Nr 5

Dziat e,
Rozdziat .ooooovveeini
{nazwa)
ZESTAWIENIE
PRZYCHODOW | KOSZTOW ZAKtADU BUDZETOWEGO
Lp Wyszczegdinienie § Przewidywane | Projekt planu
wykonanie na rok 2021 %
za 2020 rok
1. 2. 3. 4, 5. 6.

L Stan $rodkéw obrotowych na poczgtek
roku ( a+b+c+d+e)

z tego:

a) zapasy materiatéw i wyrobdw, inne
b) srodki pieniezne

c) naleznosci

d) zobowigzania

e) inne ( podac jakie)

il. Przychody ogotem

z tego:

a) dotacje

b) pozostate przychody

M. |[Razem {1+1l)

IV. | Wydatki ogétem

1. Wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane:

W tym:

- Wynagrodzenia osobowe

- Dodatkowe wynagrodzenia roczne
- Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
- Skfadki na Fundusz Pracy

2. | Pozostate wydatki biezgce ze
szczegOtowoscig klasyfikacji budzetowe]

3. | Wydatki majatkowe

4. [ Stan srodkéw obrotowych na koniec roku (
Lp. Nl=1V)

( pieczed i podpis)
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